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कायाालय आदेश संख्या 13/2021 
विनाांक: 27-07-2021 

 
ववषय: कें द्रीय पांजीकरण इकाई (सीआरयू) का प्रभार स ांपने के सांबांध में । 
                             ***** 
 

कायाालय आिेश सांख्या 16 विनाांक 11-08-2020 और 9/2021 विनाांक 17-05-2021 के अवधक्रमण में 

और मुख्य आयुक्त कायाालय ववशाखापत्तनम में अवधकाररय ां के स्थानाांतरण और तैनाती के पररणामस्वरूप, 

वनम्नवलखखत अवधकारी सीआरयू क  स ांपे गए सभी कायों का तत्काल प्रभाव से और अगले आिेश तक वनवाहन करें गे । 
 

क्र.सां. अवधकारी का नाम  पिनाम  
1.  िेबाशीश माझी  कायाकारी सहायक  
2.  तुषार काांवत नाथ  कायाकारी सहायक  
3.  अरूण कुमार म या  कायाकारी सहायक  
4.  नीरज कुमार  कर सहायक  
5.  बी. मानसा  कर सहायक  
6.  के. ब्रम्हानांिम  हेड हवलिार  

 

यह प्रभार सीसीओ काया आवांटन आिेश द्वारा आबांवटत उनके वनयवमत प्रभार ां के अवतररक्त है। सीआरयू क  

वनम्नानुसार सांचावलत वकया जाएगा: 
 

क्र.सां. वनयवमत प्रभार  वलांक अवधकारी  
1.  िेबाशीश माझी  अरूण कुमार म या  
2.  तुषार काांवत नाथ  बी. मानसा  
3.  नीरज कुमार  के. ब्रम्हानांिम  

 

2.  सीआरयू के कायों और वजमे्मिाररय ां का सांवक्षप्त वववरण: 

i.  सीआरयू डाक की प्राखप्त के तुरांत बाि उस पर विनाांवकत म हर लगा िेगा। इसके बाि, इसे सै्कन करके ई-

ऑविस में िजा (डायरी) वकया जाएगा ।  प्रणाली द्वारा जारी डायरी नांबर डाक पर न ट वकया जाएगा।  डायरी की गई 

डाक ई-ऑविस के माध्यम से उस व्यखक्त क  भेजी जाएगी, वजसे वह सांब वधत है ।  तथावप, सीआरयू द्वारा 

ग पनीय/गुप्त डाक नही ां ख ली जाएगी और प्राप्तकताा उसे वैसे ही वह डाक उन्हें भेज िेगा वजसे वह सांब वधत है ज  

इसे ख लेगा और आवश्यकता के अनुसार डायरी करेगा या उनके वनजी सहायक ां द्वारा डायरी वकया जाएगा।  



ii.  सीआरयू सभी भ वतक डाक कालानुक्रवमक रूप से एक फाइल फ ल्डर में रखेगा। समय-समय पर ि ल्डर 

क  वसल कर सीआरयू द्वारा सुरवक्षत रूप से अपनी वनयांत्रण में रखा जाएगा। यवि वकसी शाखा या अनुभाग क  वकसी 

डाक की आवश्यकता ह ती है, त  यह उनके द्वारा सीआरयू से वलया जाएगा। ऐसे मामले में, सीआरयू डाक के पहले 

पृष्ठ की एक ि ट कॉपी रखेगा और डाक प्राप्त करने वाले व्यखक्त से इस पर रसीि लेगा। 
 

iii.  भ वतक रूप में पे्रषण भी सीआरयू द्वारा वकया जाएगा, ज  आगे पे्रषण के वलए "सीआरयू द्वारा पे्रषण" ववकल्प के 

माध्यम से उपय गकतााओां द्वारा इसे भेजे गए डाक क  'प्राप्त' करेगा। 
 

              हस्ता.  

(वाई भास्कर राव) 

संयुक्त आयुक्त 
 

[िाइल सी.सां.I(5)/1/2020-O/o CC-CGST-ZONE-VISAKHAPATNAM  से जारी] 
 

सेवा में  

1. सांबांवधत अवधकाररय ां क  ।  

2. मुख्य आयुक्त कायाालय के सभी अवधकाररय ां एवां कमाचाररय ां क  सूचनाथा ।  
 


